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CUPRINS
Denumirea componentei
din cadrul procedurii operationale
Coperta :
Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei, sau, dupi caz, a reviziei in cadrul
| editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor gi /sau a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia, sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

6. Legislatie/documente de referinti aplicabile activitatii procedurate

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

8. Descrierea procedurii operationale

9. Responsabilitifi si rdspunderi in derularea activititii

10.

Anexe

1. Lista responsabililor cu elaborarea , verificarea si aprobarea editiei, sau, dupd caz, a reviziei in
cadrul procedurii operationale

Elemente privind Numele si
Nr. responsabili prenumele Functia Data Semnitura
crt. operatiunii
1 2 3 5
1.1. Elaborat Gavriliu Carmen Consilier A \ Q@.Qw’
1.2. Verificat Ciprian Dohotariu Secretar f; qﬁ !
1.3. Aprobat Alexandrescu Dorin Primar m\P(’f%ﬁ 7

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii operational

.}

Lomol - WS

e, | Bl reinie | Components | Modsitaes | | D Sele s senie
ert. cadrul editiei revizuiti reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia 1 - - 2019
2.2, Revizia 0 - - 2019
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia, sau, dupd caz, revizia, in cadrul procedurii

operationale

1::; d?t?:zpiurlii Compartiment Funcfia Nume §i prenume pg:lt;ﬁ Semnitura
1 3 4 5 6
3.1 Aplicare Resurse Consilier Gavriliu
i Umane Carmen of-ol-1o17 Cjkﬂ(’
3.2. | Informare Directia Director Gavril /
faplicare Economici Executiv Elena
3.3. | Informare Directia Taxe si Director Ciobanu
/aplicare Tmpozite Ridut
3.4, | Informare Directia Director Corolea
/aplicare _ Patrimoniu Daniel
3.5. | Informare SPCLEP Referent Prichici
/aplicare Mihaela
3.6. | Informare Starea Greta Lazériuc/
faplicare Civila Consilier Ursuliac Monica
3.7. | Informare Directia Arhitect gef Iagi
faplicare Tehnica Catilin
3.8 | Informare Serviciul Sef serviciu Balan
/aplicare APL temporar Diana
3.9. | Informare Relatii cu publicul, consilier Moga Alexandra/
/aplicare registru electoral Alina Velniceriu
3.10. | Informare Informatici consilier Velniceriu
/aplicare Gabriel
3.11. | Informare Protectie Inspector Calancea
/aplicare Civila Ioan
3.12. | Informare Politie Sef serviciu Loghin
{aplicare Locala Tonel
3.13. | Informare Audit Auditor Blaga Anca/
/aplicare Intern intern Gireada Madalina
3.14. | Informare Serviciul Investitii $ef serviciu Tuduruti
/aplicare Achizitii Riizvan
3.15. | Informare Secretarul Secretar Ciprian
/aplicare Municipiului Dohotariu
3.16. | Informare Directia Director Filip
faplicare Edilitare Maria
3.18. | Informare Administrator Administrato Manolache
/aplicare Public r public Tiberiu
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3.19. | Informare CNIPT Director Murareanu
/aplicare Daniela
3.20. | Informare Casa de Cultura Manager Murariu
/aplicare Valuta
3.21. | Informare SVSuU Sef serviciu Francu
/aplicare Angela
3.22. | Informare | Administrajia Pietelor director Irimia
/aplicare temporar Daniel
| 3.23 | Informare Compartimentul Referent Cristian Dogaru
/aplicare Managm. Pr.POR Ref.spec. Macovei Alexandra
3/24 | Informare | Comp. Implem. pr. din | Ref. spec. Surdu Cristian
/aplicare fonduri europene Ref. spec. Strichinescu Romin
3.25 | Informare Comp. Rel. cu consilier Moga Alexandra
faplicare publicul, reg.electoral consilier Velniceriu Alina
3.26 | Informare Compartimentul consilier Velniceriu
/aplicare Informatica Gabriel
3.27 | Informare Biroul Urbanism Sef birou Butincu Liviu
/aplicare temporar
3.28 | Informare | Biblioteca Municipala Sef birou Padurariu Elena
/aplicare

4.SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

o Scopul acestei proceduri este acela de a stabili principiile care stau la baza completirii si depunerii
declaratiilor de avere si interese de citre functionarii publici si personalul contractual din cadrul Primiriei
Municipiului Dorohoi, in conformitate cu prevederile legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea
functiilor si demnititilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr.144/2007 privind infiintarea,
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum i pentru modificarea si completarea
altor acte normative.

5. DOMENIUL DE APLICARE

< Prevederile acestei proceduri se aplica functionarilor publici si contractuali din cadrul Aparatului de
specialitate al Primarului, care au obligatia depunerii declaratiilor de avere si de interese, in conditiile legii.
6. LEGISLATIE/DOCUMENTE DE REFERINTA N APLICABILITATEA PROCEDURII
OPERATIONALE

¢ Legea 215/2001 a administratiei publice locale republicats, cu modificirile si completirile ulterioare;
* Legea 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnititilor publice, pentru modificarea
si completarea Legii nr.144/2007 privind infiinfarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de
Integritate precum si pentru modificarea §i completarea altor acte normative, cu modificérile si
completirile ulterioare.

% Legea 144/2007 privind infiintarea, organizarea si funcfionarea Agentiei Nationale de Integritate,
republicatd, cu modificérile i completirile ulterioare.

% Legea 115/1996 pentru declararea si controlul averii demnitarilor, magistratilor, a unor persoane cu
functii de conducere si de control si a functionarilor publici, cu modificarile si completirile ulterioare;
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% H.G. nr.175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere si Registrului

declaratiilor de interese, cu modificirile si completirile ulterioare;

% Ghidul de completare a declaratiilor de avere si interese, elaborat de ANI, editia 2019,.

% Ghidul privind incompatibilitiitile si conflictele de interese, elaborat de ANI, editia 2019.;

< Dispozitia nr. 389/19.09.2008 pentru desemnarea persoanelor care sa asigure implementarea
prevederilor legale privind declaragiile de avere si de interese la nivelul Primariei si Consiliului Local
Dorohoi.

~7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

OPERATIONALA
A) Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
crt.
Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie urmati, a
1. operationald metodelor de lucru stabilite gi a regulilor de aplicat in vederea realizirii
activititii, cu privire la aspectul procesual.
Editie a unei Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale,
2. proceduri aprobati si difuzati.
operationale
Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupi caz,
3. Revizia in cadrul | a uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
unei editii actiuni care au fost aprobate gi difuzate.
Ansamblul atributiilor §i responsabilititilor, stabilite in temeiul legii, in
4. Functia scopul realizirii prerogativelor de putere publici de citre administratia
publica publicd centrald, administrafia publicd locald §i autorititile administrative
autonome.
Functionarul Persoana numitd, in conditiile legii, intr-o functie publici. Persoana care a
5. public fost eliberatd din functia publici si se afld in corpul de rezervd al
functionarilor publici igi pistreazi calitatea de functionar public.
Autoritate administrativd autonomd, cu personalitate juridici, ce
functioneazi la nivel national, ca structuri unici, cu sediul in municipiul
6. | Agentia Nationala de | Bucuresti, in cadrul c#dreia se desfigsoard activitatea de evaluare a
Integritate declaratiilor de avere, a datelor, a informatiilor si a modificirilor
patrimoniale * intervenite, a intereselor §i a incompatibilitdtilor pentru
persoanele care au obligatia legala a depunerii declaratiilor de avere si de
interese.
Declaratia de avere este un act personal si irevocabil, care se face in scris, pe
7. | Declaratie de avere | propria rispundere si cuprinde bunurile proprii, comune si cele definute in
indiviziune, precum si cele ale copiilor aflati in intretinere.
Declaratia de interese este un act personal si irevocabil, care se face in scris,
8. | Declaratie de interese | pe proprie rdspundere si cuprinde functiile si activititile unor functionari
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publici, demnitari, persoane cu functie de conducere si control din cadrul
institutiilor publice.
Acel interes care implici garantarea si respectarea de citre institutiile si
autoritidfile publice a drepturilor, libertitilor si intereselor legitime ale
9. Interes public cetdtenilor, recunoscute de constitufie, legislatia interni si tratatele

internationale la care Romaénia este parte, precum gi indeplinirea atributiilor
de serviciu, cu respectarea principiilor eficientei, eficacititii si economicitatii
cheltuirii resurselor.

10. Interes personal

Orice avantaj material sau de alti naturd, urmirit ori obtinut, in mod direct
sau indirect, pentru sine ori pentru altii, de ciitre personalul contractual prin
folosirea reputatiei, influentei, facilitatilor, relatiilor, informatiilor la care are
acces, ca urmare a exercitdrii atributiilor functiei.

11. | Conflict de interese

Acea situatie sau imprejurare in care interesul personal, direct ori indirect, al
angajatului contractual contravine interesului public, astfel incét afecteazi
sau ar putea afecta independenta si impartialitatea sa in luarea deciziilor ori
indeplinirea la timp §i cu obiectivitate a indatoririlor care ii revin in
exercitarea functiei detinute.

B) Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. P.O. Procedura operationala
2. R.1 Regulament Intern
3 H.G. Hotirire de Guvern
4, 0.UG. Ordonanti de urgentd a Guvernului
s. CR.U. Compartimentul Resurse Umane
6. FP Functionar public
7. ANFP Agentia Nationald a Functionarilor Publici
8. PC Personal contractual
9. DA Declaratie de avere
10. DI Declaratie de interese
11. ANI Agentia Nationala de Integritate
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8. RESURSE UMANE NECESARE:

o  responsabilii cu implementarea prevederilor legale privind completarea si depunerea declaratiilor de
avere si de interese, desemnati prin dispozitia nr. 389/19.09.2008;

o conducerea Primériei Municipiului Dorohoi;

o  Secretarul Municipiului Dorohoi;

o  functionarii publici/personalul contractual din cadrul institutiei, care au obligatia depunerii
declaratiilor de avere si de interese.

—

9.DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
9.1. ATRIBUTHHLERESPONSABILILOR:

a) primesc, inregistreazi declaratiile de avere si declaratiile de interese gi elibereazi la depunere o dovadi

de primire;

b) la cerere, pun la dispozitia personalului formularele declaratiilor de avere gi ale declaratiilor de interese;

¢) oferd consultan{d pentru completarea corectd a rubricilor din declaratii §i pentru depunerea in termen a

acestora;

d) evidentiazd declaratile de avere si declaratiile de interese In registre speciale cu caracter public,

denumite Registrul declaratiilor de avere §i Registrul declaratiilor de interese, ale ciror modele se stabilesc

prin hotérdre a Guvernului, la propunerea Agentiei;

e) asigurd afisarea §i menfinerea declaratiilor de avere i ale declaratiilor de interese, previzute in anexele

nr. 1 si 2, pe pagina de internet a institutiei, daci aceasta existd, sau la avizierul propriu, in termen de cel

mult 30 de zile de la primire, prin anonimizarea adresei imobilelor declarate, cu exceptia localititii unde

sunt situate, adresei institufiei care administreazi activele financiare, a codului numeric personal, precum si

a semnaturii. Declaratiile de avere si declaratiile de interese se pistreaza pe pagina de internet a institutiei

s1 a Agenfiei pe toatd durata exercitirii functiei sau mandatului 5i 3 ani dupd incetarea acestora §i se
" arhiveazd potrivit legii;

f) trimit Agentiei, in vederea indeplinirii atributiilor de evaluare, copii certificate ale declaratiilor de avere

si ale declaratiilor de interese depuse §i cite o copie certificati a registrelor speciale, in termen de cel mult

10 zile de la primirea acestora;

g) intocmesc, dupi expirarea termenului de depunere, o listd cu persoanele care nu au depus declaratiile de

avere si declaratiile de interese in acest termen si informeazi de indatd aceste persoane, solicitindu-le un

punct de vedere in termen de 10 zile lucrétoare;

h) acorda consultanti referitor la confinutul §i aplicarea prevederilor legale privind declararea si evaluarea

averii, a conflictelor de interese si a incompatibilitiilor si intocmesc note de opinie in acest sens, la

solicitarea persoanelor care au obligatia depunerii declaratiilor de avere §i a declarattilor de interese.

<> Lista definitivi cu persoanele care nu au depus in termen sau au depus cu intirziere declaratiile de
avere si declaratiile de interese, insotiti de punctele de vedere primite, se transmite Agentiei pani la data de
1 august a aceluiasi an. : _
<> Dac3, in termen de 10 zile de la primirea declaratiei de avere §i a declaratici de interese, persoanele
responsabile sesizeaza deficiente in completarea acestora, vor recomanda, in scris, pe bazi de semndtura
sau scrisoare recomandatd, persoanei in cauzi rectificarea declaratiei de avere si/sau a declaratiei de
interese, n termen de cel mult 30 de zile de la transmiterea recomandarii.
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g Rectificarea declaratiei poate fi initiatid si de citre persoanele responsabile cu implementarea

prevederilor referitoare la declaratiile de avere si de interese , in termen de 40 de zile de la depunerea

initiala.

< Declaratia de avere gi/sau declaratia de interese rectificati pot/poate fi insofite/insotitd de
documente justificative.
<& Declaratia de avere si/sau declaratia de interese depuse/depuss, impreunid cu documentele
justificative, se trimit/se trimite de indatd Agentiei, in copie certificati.

. Péna la expirarea termenului de depunere a declaratiei de avere si/sau a declaratiei de interese
rectificate, Agentia nu poate declansa procedurile previzute de prezenta lege, in conditiile in care sunt

depuse in termenul legal.

9.2. RESPONSABILITATE IN DESFASURAREA ACTIVITATII:
% PRIMARUL:
o desemneazi, prin dispozifie, persoana/persoanele care va/vor asigura implementarea prevederilor legale
privind declaratiile de avere si de interese;
© semneazi toate documentele intocmite de cei doi responsabili, spre a fi transmise ANI/ functionarilor
publici/personalului contractual.
% SECRETARUL MUNICIPIULUI
© urmireste ducerea la indeplinire a dispozitiei primarului si respectarea prevederilor legale privind
declaratiile de avere si de interese;
% COMPARTIMENTUL RESURSE UMANE
o duce la indeplinire prevederile dispozifiei primarului , urmarind cu atenfie activitatea persoanelor
desemnate pentru a asigura implementarea prevederilor legii nr.176/2010.

710. ANEXE:
1. Ghid de completare a declaratiilor de avere si de interese, AN, editia 2019.
2. Ghid privind incompatibilitatile si conflictele de interese, ANI, editia 2019.
3. Model declaratie de avere.
4. Model declaratie de interese.

*
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